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	制訂單位
	行銷業務部

	
	生效日期
	Jan. 05, 2012

	文件名稱
	耗材訂購單



（1） 客戶聯絡資料

	單位
	
	訂單日期
	

	部門/系所
	
	負責人
	

	聯絡人
	
	手機
	

	電話
	
	傳真
	

	E-mail
	

	送貨地址
	


（2） 訂購明細
	項目
	產品料號
	產品名稱
	數量
	單價
	總價

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	訂單總金額 （未稅）
	

	訂單總金額 （含稅）
	

	產品備註
	


（3） 發票開立資訊

	發票抬頭
	
	統一編號
	

	發票條件
	  □二聯式發票     □三聯式發票
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